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Apresentacao

O Sistema Integrado de Gerenciamento de Imposto Sobre Servigos ou SIG-ISS ¢ um sistema para
gestdo do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN — e cujo objetivo € promover a
administracdo e controle da arrecadagdo deste imposto. O sistema € totalmente operacionalizado
pela Internet de forma extremamente simples, de facil utiliza¢do, sem a necessidade de utilizagao
de qualquer programa especial. Toda troca de informacao déa-se através de preenchimento de telas
(via Internet), ou seja, para acessar o SIG-ISS hé somente a necessidade de utilizagao de programas
normais para acesso a Internet. O sistema encontra-se disponivel 24 horas por dia e 7 dias por
semana, podendo ser acessado de qualquer computador com acesso a Internet. Fardo uso do
sistema todas as Pessoas Juridicas estabelecidas no Municipio, sejam elas Prestadoras ou
Tomadoras de Servigos e todas as pessoas fisicas que optarem pela utilizacdo da nota fiscal.
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1.1 Recibos de Retencgao

O menu apresenta as seguintes opgoes:

+—Eserituracio: Neste-campo—abre—o-sistemaparalancamento—de Escrituragio "
ﬁetas—maﬁualment%; Importagao de Arguivo
sew'rees—temades— Validar Motas Tomadas

o Validar Neotas Fomadas: Permite qre-a ESS]?-]ﬁ!FB?NBB de-uma-nota Recibos de Retencio

. - . . . . Encerramento Fiscal
e Recibos de Reten¢ao: permite gerar ¢ visualizar o recibo das

retengdes de ISS
¢ Encerramento Fiscal: a tela apresentada quando do fechamento

28 Wiz Boleto

Historico de Boletos

do més
e 2% Via Boleto: na tela que existe um campo onde se pode colocar Calenddrio
o valor do imposto a paga Livro Fisca

e Historico de boletos: Mostra todos os boletos emitidos.

e Calendario: Permite visualizar o calendéario anual de servigos prestados, exibindo os
meses abertos, os fechados e com escrituragdo complementar.

e Livro Fiscal: possui o Livro Fiscal Eletronico que ¢ gerado automaticamente

1.2 Recibos de Retencdo

Ferramenta permite gerar e visualizar o recibo das reten¢des de ISS. Selecione a nota deseja e em
seguida clique em “Gerar Recibo”. Serd mostrado uma mensagem de confirmacdo. Apds acesse o
“Historico de Recibos” para impressdo do respectivo recibo. Exemplo de recibo de retengao:

[

Histérico de NFS-e Retidas >

] ree | série | Emissso Situacao Serv. valor(Rs) 1SS(RS) Tomadar Prestodaor
Nenhum resultads fo! encontrado.

1.3 Encerramento Fiscal

Esta ¢ a tela apresentada quando do fechamento do més. Na parte de cima temos um resumo do
faturamento, dividido entre total de notas, faturamento total e imposto devido, demonstrando as
notas com reten¢ao ou nao. Para proceder ao encerramento do més, basta apenas apertar o botao:

~ 5 "! Observacéo

“Encerrar Més” e pronto. O sistema ira encerrar o mes.
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O certificado consta de um cabegalho aonde vem os dados do contribuinte, uma mensagem onde
mostre as informacdes do encerramento com data, hora e més correspondente e a descricdo da
movimentagdo. Em nosso exemplo temos um encerramento SEM MOVIMENTO. Este
documento podera ser acessado a qualquer momento que o contribuinte ou seu contador necessitar

Encerramento Livro Fiscal - Servigos Tomados b

Apos o encerramento, o sistema gera um aviso onde diz que o més esta encerrado
e o certificado de encerramento gerado. Junto ao encerramento, o Sig gera um documento
chamado Certificado de Encerramento que serve como comprovante do encerramento do més. Ele
possui como informag¢ao a movimentacao do més de maneira detalhada, e informa a data e horario
do encerramento do més e fica disponivel a qualquer momento para ser consultado.

1.4 Boleto/22Via

Acessando o Boleto Avulso temos a seguinte tela:

Podemos ver na tela que existe um campo onde se pode colocar o valor do imposto a pagar e emitir
boletos avulsos. Coloque qualquer observacao se for necessario e depois clique em Gerar Boleto.
Com isso ele fica pronto para ser impresso e pago. Se for necessario gerar uma segunda via em
caso de atraso, basta clicar no boleto no hall e depois em “2?* Via Boleto”. Este iré solicitar uma
nova data para o pagamento.

Cormpetincia: QU204
Histérico de Boletos Gerados - Servicos Tomados x
[Fitro W Historico de Boletos
s [ EE:
Tl [N Boleto | Competencia]| Ervesso | VelorRs | Tipo—Jews —Shusgio—— Jcancelsdopor |
Status de Pagamento 5001 504286 1172021 26042022 | 126,50 Avulse Tomado NioPago || Valide -
Ambos ™ 9001 510870 112021 19/07/2022 | 100,00 Avulse Tomado Néo Pago Valido
Situacie do Boketo 29001 504283 32022 26/04/2022 | 10,00 Avulso Tomado Nio Pago Valido
ambos v| | [o001 sioe7a 32022 19/072022 |[109,00 Avulso Tomado Neo Pazo || Valide
Competencia Inicial 5001 siss22 (32022 2210972022 | 11,10 Avulso Tomado NioPazo | Valide -
vl G001 504230 42022 25/0472022 | 0,03 Avulse Tomado Néo Pago || Cancelado gledzon pereira
Competenda Final S001 504405 42022 2710472022 | 600,03 Encerramento Tomadg| NioPago || Cancelado gledson pereira
| 5001 505117 42022 031032022 ||0,03 Encerramento Tomado| N#o Pago || Cancelzdo gledson pereira
S001 505128 42022 51032022 [ 0,03 Encerramento Tomadg| NioPago || Valide
= 5001 505133 32022 0310572022 || 6,00 Encerramento Tomado| N#o Pago || Velide
Filtrar
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1.5 Histdrico de Boletos

Acessando a opcdo Boletos / Historico de Boletos vocé tem acesso a todos os boletos,
competéncia, valores pagos, etc. Vejamos o exemplo:

2° Via de Boletos *

Referinea (Mis/Ano) Fat RS 1S5 Total RS Saldy Devedor RS
I Guti074 150 I 0.00 T 0.00
[Boletos HVREtem;é‘esr]l
b Historico Boleto Avulse
Aviso Competéncia Emissio | Valor RS | Situacio | Status |~

=
4 »
Histdrico Boletos Irnprimir 2*\fiz Boleto

His

~ Lembrete ) , . i
Podemos verificar neste exemplo: o numero do contribuinte, 0 nimero do

boleto — no qual ao clicarmos podemos imprimi-lo com cédigos de barras modelados ao padrao
Febraban — competéncia, data da emissdo da guia, valores, situacdo e se estd pago ou ndo. No caso
de emitir uma 2° via, ela ja sai calculada com multas e juros, conforme estabelecido pela Prefeitura.
A cada guia gerada, se mantém um histdrico de todas, mesmo estando canceladas ou ndo pagas.

1.6 Calendario

Permite visualizar o calendario de servigo

Compelingz Quio2e
Calendario de Escritura¢bes de Servicos Tomados X

2024 2023 2022

Jan Fev Mar Abr Jan Fev Mar Abr lan Fev Mar Abr

Mai Jun Jul Ago Mai Jun Jul Ago Mai Jun Jul Ago

Set QOut MNov Dez Set Out Nov Dez Set Cut Nav Dez
2021 2020 2019

Jan Fev Mar Abr Jan Fev Mar Abr lan Few Mar Abr

Mai Jun Jul Ago Mai Jun Jul Ago Mai Jun Jul Ago

Set Out MNov Dez Set Out Nov Dez Set Qut Nav Dez

Encerrado N&o encerrado Néo encerrado
substitutivo
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b Servigos Prestados

CCM: 9001 - CNPJ: 7374091000150 - RAZAO: CONTRIBUINTE TESTE SIGCORP

O Sig Iss possui o Livro Fiscal
Eletronico que ¢ gerado

b Escrituragdo Fiscal

} Encerramento

A cada nota

langada, o sistema faz o langamento no

automaticamente.

I Boletos
¥ Livro Fiscal livro de acordo com as informacgdes
& Mensal PDF -« Mensal Excel o .
¢ Anual POF = Anual Excel prestadas pelo contribuinte ou o seu
7 FETTAIeTS Nrs-e contador. La estardo todas as
informagdes das Notas Fiscais

langadas inclusive se houve langamentos posteriores ao encerramento.

O Livro Fiscal pode ser consultado a qualquer momento que necessario, e esta dividido em: Livro
Fiscal Mensal e Livro Fiscal Anual. Vocé pode optar por qual Livro Fiscal deseja consultar,
bastando apenas usar os botdes ao lado e acessar o Livro. Exemplo, Livro Fiscal Mensal:

(=)

SECRETARLIA DE FINANCAS
LIVRO FISCAL SERVICOS TOMADOS MENSAL

- |

[ Femrimrancta: [Smuacan: [Emararrama

oo [7727 2080000

[Gutrarzazs [ e [

Faze Social:

COMTRIBUINTE TESTE SMGCORP

Engeraco

[E=TTE—

Compe e mo:

[Sretmm:

| EATEGA

[#=r2iazuen

[Daaa tempracscan: s3rinsznza 15-asaz |

LARNCAMENTOS WALIDKDS |

Angixy | BaseEm ESsrEs CrP e stacnr [P ———

07 | =00 v.50 5= 585.350/0001.01| TOMADOR TESTE

Tenar: 1.5 =00

LANCAMENTOS SUBSTITUIDOS § CANCELADOS |

SEuscao

[ coa [angma|

Boewm | msums | ces seessenr

Sam Lancamantos e Pariade ]

COMPENSACOES

Sam Compenaaches e periodo

Lembrete

A tela mostra as informagdes da seguinte maneira: Acima o cabegalho contendo
os dados do contribuinte. Logo abaixo ¢ mostrada a nota langada e abaixo notas que sofreram
substitui¢do apos o encerramento do més. Temos nos Livros todas as informagdes necessarias
sobre a movimentacao do contribuinte em relacdo aos seus langamentos. No caso do Livro Fiscal
Anual, temos a relacdo de todas as Notas referentes ao Exercicio divididos por meses e tendo
acrescentado o “Termo de Abertura” e “Termo de Fechamento™, termos necessarios para a

confeccao do Livro.
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